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GOBIERNO MUNICIPAL DE PALMAR DE BRAVO

Dependencia o

Entidad H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo, Puebla.

Unidad

Administrativa Coordinacién de alimentos DIF Municipal

Sefiale si es

. . . Servicio
tramite o servicio

Nombre del

P . Integracion de escuelas al Programa Alimentacién escolar modalidad caliente.
tramite o servicio 9 9

Descripcion del

. ey A limentari | nivel pri lar, primari ndaria.
i o S poyo alimentario a escuelas de nivel preescolar, primaria, secundaria

Modalidad (si No aplica Tipo de Nofablica

existe) P tramite p

¢Quién puede

solicitar el Personal docente y padres de familia que tengan nifios inscritos en dichas escuelas.
tramite?

Eﬂ:}gﬁgemo Reglas de Operacion del Programa de Alimentacion Escolar (ROP PAE).

Describa con lenguaje claro, sencillo y
conciso el caso en que debe o puede Instituciones que cumplan con los requisitos especificados en las reglas de operacion.
realizarse el tramite

DATOS DEL CONTACTO

Nombre Faviola Flores Martinez Teléfono 249 137 22 73

AVENIDA CONSTITUCION No. 1. COLONIA CENTRO
PALMAR DE BRAVO, PUE. C.P. 75500
TELEFONO: 249-690-9268
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GOBIERNO MUNICIPAL DE PALMAR DE BRAVO

cordinciondealimentos@gmail.com

Cargo Auxiliar de Coordinacion de Alimentos Correo difalimentos@palmardebravo.gob.mx

OFICINAS DE ATENCION

Nombre de la
unidad DIF Municipal
responsable

Horario de Lunes a viernes 09:00 - 17:00 horas.
atencion Sabado 09:00 - 14:00 horas.

Calle José Joaquin Pesado, No. 202, Colonia Correo cordinciondealimentos@gmail.com

RUSCRlel Centro, Palmar de Bravo, Puebla.. difalimentos@palmardebravo.gob.mx

MEDIO DE PRESENTACION

. 1.- Acudir a la oficina para hacer la solicitud con los documentos correspondientes.
Pasos a seguir

¢Es posible agendar una cita g ’ ¢Es posible
para larealizacion del tramite SlesrEaEEliie s, @ LlEnlilss agendar la No
o0 servicio? A ELIEE DIBIEE, cita en linea?
FORMATO
gls ?’u?rfisr(ri;?;?o? El formato de llenado es proporcionado Formato Formato de padrén de peso y talla, formato de
SI?N o ’ por la dependencia municipal. acta constitutiva de comité.

AVENIDA CONSTITUCION No. 1. COLONIA CENTRO
PALMAR DE BRAVO, PUE. C.P. 75500
TELEFONO: 249-690-9268
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GOBIERNO MUNICIPAL DE PALMAR DE BRAVO

Formato de Acta constitutiva y ¢Es posible descargaf

Nombre del e e nadtor o nsss el(los) formato(s) en linea No

formato p P y desde algun sitio web del
talla. : -

sujeto obligado?

1.-Oficio de peticién elaborado por el municipio y/o la autoridad escolar y/o los padres de familia, dirigido al Director (a)
General del SEDIF y/o a la Presidenta del Patronato del SEDIF y/o Director (a) de Alimentacion y Desarrollo
Comunitario, para solicitar el alta del espacio alimentario al Programa de Alimentacién Escolar Modalidad Caliente.
2.- Padrén de beneficiarios original y/o copia, debe contener el sello del municipio y el centro escolar, debe ser del
ciclo escolar vigente.
3.- Padron digital.
4.-En el caso que la institucion educativa cuente con el espacio destinado para elaboracién y consumo de alimentos,
debera contar con un dictamen de proteccion civil que contenga fecha en la que se realiza la revision, vigencia, sello,
nombre, cargo y firma de quien lo emite, que sea en papel membretado, y que indique que el espacio destinado para
preparar los alimentos y consumirlos (cocina y comedor), tiene las condiciones necesarias de seguridad en

Nombre del infraestructura e instalaciones para este fin, asi como la sefalética correspondiente con fotos.

requisito 5.- Fotografias del espacio alimentario, una de la fachada de la institucién educativa, una donde se muestre el espacio
de la cocina, comedor, utensilios, bodega o lugar donde se guarda el insumo con los que se atenderan a las personas
beneficiarias.
6.- Acta Constitutiva del Comité de Alimentacion Escolar Modalidad Caliente, que estara conformado por los padres,
madres y/o tutores de las personas beneficiarias, los que deberan hacerse cargo de la recepcion, preparacion,
distribucion, entrega de los insumos y manejo de excedentes, asi como de la vigilancia y promocion de las acciones
realizadas en el programa en favor de una alimentacion adecuada de las personas beneficiarias debidamente
requisitado.
7.- Copia de identificacion oficial (INE) de cada integrante del comité de alimentacion escolar.
8.- Oficio de validacion emitido por la presidente(a) y/o director(a) del Sistema Municipal DIF en el que validen la
operacion de los espacios alimentarios.

jFuur?ddiﬁomento Reglas de Operacion del Programa de Alimentacion Escolar (ROP PAE).

CONSERVAR LA INFORMACION

¢ Este tramite requiere conservar informacion para fines

de acreditacion, inspeccién y verificacion con motivo del Si

tramite o servicio?

AVENIDA CONSTITUCION No. 1. COLONIA CENTRO
PALMAR DE BRAVO, PUE. C.P. 75500
TELEFONO: 249-690-9268
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GOBIERNO MUNICIPAL DE PALMAR DE BRAVO

MONTO DE LOS DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS APLICABLES

Medios disponibles

Indicar monto No aplica de pago No aplica
_Furjd_amento No aplica
juridico

CRITERIO DE RESOLUCION DEL TRAMITE

¢ Es suficiente cumplir con la totalidad de los requisitos en
tiempo y forma para obtener una resolucién favorable de este Si

trAmite o servicio? SI/NO

Sefale la metodologia para llevar a cabo la

resolucién del trdmite o servicio

No aplica

INSPECCION O VERIFICACION

¢ Este tramite
requiere

inspeccion o
verificacion?

Si

Nombre de la
inspeccion o
verificacion

Verificacion del espacio de almacenamiento del producto
alimenticio, cocina y comedor de cada escuela.

Fundamento
juridico

Reglas de Operacion del Programa de Alimentacion Escolar (ROP PAE).

PLAZO DE PREVENCION

El plazo con el que
cuenta el sujeto

obligado para prevenir

al solicitante

No aplica

Plazo para que el
interesado cumpla No aplica
con la prevencion

PLAZO MAXIMO

Sefale el plazo que tiene el sujeto obligado para

resolver

No aplica

AVENIDA CONSTITUCION No. 1. COLONIA CENTRO

PALMAR DE BRAVO, PUE. C.P. 75500

TELEFONO: 249-690-9268



GOBIERNO MUNICIPAL 2024 + 2027 Registro municipal de tramites y servicios
PALM l}zoR BRAVO Homoclave: S/No. 009/ PB/CA/2025
esectr erv nMn - NNeVo f"ﬂ‘?/vm"f’b

GOBIERNO MUNICIPAL DE PALMAR DE BRAVO

FICTA
S_enal_e el tipo de ficta, No aglica
si aplica
VIGENCIA
Sefiale la )
vigencia Tres veces al afio

INFORMACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA

¢cLaresolucion de este tramite esta

. Escuelas de nivel vinculada con la presentacién de otros
Indique el sector al que va ro o) P p .
P P preescolar, primaria 'y trdmites, los cuales en conjunto se No
dirigido el tramite : . LV
secundaria. encuentran orientados al cumplimiento

de una misma actividad?

¢cLaresolucion es requisito de otro

tramite o servicio? g
INFORMACION ESTADISTICA
Numero de solicitudes , .
aceptadas 10 Numero de solicitudes rechazadas 0
INFORMACION ADICIONAL
Informacién . f
Adicional Sin observaciones.

AVENIDA CONSTITUCION No. 1. COLONIA CENTRO
PALMAR DE BRAVO, PUE. C.P. 75500
TELEFONO: 249-690-9268



